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1. Tujuan 

 Untuk merencanakan penambahan koleksi perpustakaan setiap tahun. 

 

2. Ruang Lingkup 

 Pengajuan usulan penambahan koleksi perpustakaan 

 Verifikasi usulan penambahan koleksi perpustakaan  

 Pelaksanaan pengadaan penambahan koleksi perpustakaan  
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

KPI Catatan 

B.4.2.1 Polibatam memiliki sarana layanan perpustakaan 

B.4.2.2 Setiap mahasiswa, alumni dan sivitas akademika mendapat layanan 
perpustkaan 

 

4. Penyimpanan Data 

 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  
Borang Penambahan 
Koleksi Perpustakaan 

BO.31.1.1 Borang Usulan 
Penambahan Koleksi 

Perpustakaan 
UPT-Perpus Selamanya 

2.  Database Perpustakaan Database Perpustakaan Server Selamanya 

3.  
Borang Pengajuan 
Pengadaan Koleksi 

Perpustakaan 

BO.24.2.1 Borang Permintaan 
Pengadaan 

UPT-Pengadaan 10 Tahun 
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